1.61.03

Finanzordnung der Studierendenschaft der

Universitiat Kassel

Das Studierendenparlament der Universitdt Kassel hat am 31.07.2019 folgende Finanzordnung

beschlossen. Zuletzt gedndert am 16.11.2022.
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I. Allgemeines

§ 1 Rechtsgrundlage

Gemil § 33 Absatz 5 der Satzung der Studierendenschaft der Universitit Kassel regelt die
Finanzordnung der Studierendenschaft der Universitit Kassel (im Folgenden: Finanzordnung)
Néheres zum Finanzwesen der Studierendenschaft der Universitit Kassel (im Folgenden:
Studierendenschaft) und des Allgemeinen Studierendenausschusses (im Folgenden: AStA).

§ 2 Geltungsbereich
Die Finanzordnung umfasst Regelungen zur Haushalts-, Wirtschafts-, Kassen- und Kontofiihrung der
Studierendenschatft.

I1. Haushalts- und Buchfiihrung

§ 3 Grundsiitze der Haushaltsfithrung

(1) Der Haushaltsplan kann nach den Vorgaben der Kameralistik oder der doppelten Buchfiihrung
erstellt werden. Die Entscheidung hieriiber trifft der AStA.

(2) Einnahmen und Ausgaben sind auszugleichen.

(3) Riicklagen sind in angemessener Hohe zu bilden. Geméll § 33 Absatz 2 der Satzung der
Studierendenschaft der Universitit Kassel, miissen bis zu einem Drittel der jdhrlichen Einnahmen
im Haushaltsplan als Riicklagen vorgesehen werden.

(4) Fiir absehbare finanzielle Verpflichtungen der Studierendenschaft sind Riickstellungen in
angemessener Hohe vorzusehen.
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(5) Der Haushalt wird thematisch und nicht nach Referaten gestaltet. Einzelne Ausgaben und
Einnahmen sind sachbezogen zu verschiedenen Haushaltstiteln zusammenzufassen. Gleichartige
Haushaltstitel sind zu Einzelplanen zusammenzufassen.

(6) Alle Einnahmen und Ausgaben sind unter dem sachgeméfBen Haushaltstitel im giiltigen
Haushaltsplan zu erfassen.

§ 4 Grundsitze der Buchfithrung

(1) Der*Dem Finanzreferent*in des AStA obliegt die Buchfiihrung.

(2) Der AStA kann mit Genehmigung des Studierendenparlaments eine*n Buchfiihrer*in mit der
Buchfiihrung beauftragen. Die*Der Finanzreferent*in hat die Arbeit dieser Person im
pflichtgeméBen Interesse zu kontrollieren. Der AStA kann eine*n Steuerberater*in mit der
Buchfiihrung beauftragen.

(3) Die Grundsitze ordnungsgeméBer Buchfiihrung sind zu beachten.

(4) Die*Der Buchfiihrer*in hat das Recht bei UnregelmifBigkeiten, die eine ordnungsgemaile
Buchfiihrung behindern, den AStA, darauf hinzuweisen und Empfehlungen zum weiteren
Verfahren auszusprechen, ein Gespréachsprotokoll ist anzufertigen. Sollte der AStA nicht darauf
reagieren, hat die*der Buchfiihrer*in das Recht den Finanzausschuss in nicht-6ffentlicher Sitzung
zu unterrichten.

§ 5 Haushaltsjahr
Das Haushaltsjahr beginnt am 1. Januar und endet am 31. Dezember.

§ 6 Haushaltsplan und Beschlussfassung

(1) Der AStA erstellt den Entwurf eines Haushaltsplanes fiir das folgende Geschiftsjahr. Die*Der
Finanzreferent*in ist fiir die Gestaltung des Haushaltsplanes vornehmlich verantwortlich.

(2) Der AStA legt dem Studierendenparlament den Entwurf des Haushaltsplanes vor. Er muss
mindestens eine Woche vorher dem Présidium des Studierendenparlaments zur Kenntnis gebracht
werden. Das Présidium des Studierendenparlaments muss den Haushaltsplan an alle Mitglieder des
Studierendenparlaments versenden.

(3) Der Haushaltsplan soll vorab vom Finanzausschuss des Studierendenparlaments beraten
werden. Der Finanzausschuss kann eine unverbindliche Beschlussempfehlung fiir das
Studierendenparlament abgeben. Das Prédsidium des Studierendenparlaments muss den
Finanzausschuss dariiber in Kenntnis setzen, dass ein Entwurf des Haushaltsplans vorliegt.

(4) Zur Verabschiedung des Haushaltsplans ist eine absolute Mehrheit der Mitglieder des
Studierendenparlaments notwendig.

(5) Zum Inkrafttreten benétigt der Haushaltsplan die Zustimmung der Leitung der Universitét
Kassel. Das Présidium des Studierendenparlaments muss den beschlossenen Haushalt an die
Universitétsleitung innerhalb von zwei Wochen zu versenden.

§ 7 Ordentlicher Haushaltsplan

(1) Der AStA legt dem Studierendenparlament bis zum 15. November eines jeden Jahres den
Entwurf eines Haushaltsplanes fiir das folgende Haushaltsjahr vor.

(2) Das Studierendenparlament beschlief3t iiber den Entwurf des Haushaltsplans geméB § 6 dieser
Finanzordnung.
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§ 8 Nachtragshaushalt

(1) Uberschreitet ein Ausgabentitel seinen Ansatz um mehr als 10% und um mindestens 1.000 Euro,
so ist der AStA verpflichtet, dem Studierendenparlament schnellstmoglich einen Entwurf fiir einen
Nachtragshaushalt vorzulegen.

(2) Uberschreitet ein Einzelplan seinen Ausgabensatz um mehr als 3.000 Euro, so ist der AStA
verpflichtet, dem  Studierendenparlament schnellstmdglich einen Entwurf fiir einen
Nachtragshaushalt vorzulegen.

(3) Der AStA kann dem Studierendenparlament jederzeit nach eigenem pflichtgemadfem Ermessen
einen Entwurf flr einen Nachtragshaushalt vorlegen.

(4) Das Studierendenparlament beschlief3t iiber den Entwurf des Nachtragshaushaltsplans gemaf §
6 dieser Finanzordnung.

§ 9 Haushaltslose Zeit

(1) Verfiigt die Studierendenschaft {iber keinen giiltigen Haushaltsplan, so diirfen nur Ausgaben
geleistet werden, um gesetzlich bestehende Einrichtungen zu erhalten oder rechtlich begriindete
Verpflichtungen zu erfiillen.

(2) Daher konnen die einzelnen Haushaltsposten monatlich bis zu einem Zwolftel des Betrages des
vorangegangenen Haushaltsjahrs belastet werden.

§ 10 Haushaltssperre

(1) Sieht die*der Finanzreferent*in des AStA die Einhaltung der Haushaltsansitze geféhrdet,
konnen Ausgabentitel von der*dem Finanzreferent*in gesperrt werden.

(2) Gesperrte Ausgabentitel diirfen vom AStA nur aufgrund von gesetzlichen Vorschriften oder
bestehenden vertraglichen Vereinbarungen belastet werden. Die Begriindung neuer vertraglicher
Belastungen sind unzuldssig.

(3) Ausgaben, die vom Studierendenparlament oder vom Hauptausschuss veranlasst wurden, sind
von der Haushaltssperre nicht betroffen.

(4) Das Studierendenparlament oder der Hauptausschuss kann die Haushaltssperre mit einfacher
Mehrheit autheben. Selbiges gilt fiir die*den Finanzreferent*in.

§ 11 Bekanntmachung des Haushaltsplans

(1) Der verabschiedete Haushaltsplan ist vollstindig wihrend der gesamten Giiltigkeitsdauer
offentlich zugénglich in den Rdumlichkeiten des AStA und im Internet auf der Webprésenz des AStA
und des Studierendenparlaments bekanntzumachen.

(2) Der nicht verabschiedete Entwurf des Haushaltsplans kann ebenfalls 6ffentlich zugénglich
gemacht werden. Er ist deutlich als nicht beschlossener Entwurf zu kennzeichnen.

§ 12 Jahresabschluss

(1) Nach Ablauf des Geschiftsjahres berichtet der AStA dem Studierendenparlament iiber die
Durchfiihrung des Haushaltsplanes und legt unverziiglich aber spétestens bis zur ersten Sitzung des
Sommersemesters das Rechnungsergebnis vor. Die Riicklagengrenze darf nur in besonderen und zu
begriindenden Féllen unterschritten werden.

(2) Im Jahresabschluss sind die Haushaltsansdtze und die tatsdchlich realisierten Werte
gegeniiberzustellen.

(3) GroBere Abweichungen vom Haushaltsansatz sind auf Nachfrage zu begriinden. Dies gilt
insbesondere fiir die Uberschreitung von Ausgabenansitzen und fiir die Unterschreitung von
Einnahmeansitzen.
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(4) Das Studierendenparlament stellt den Jahresabschluss mit absoluter Mehrheit seiner Mitglieder
fest.

(5) Der Jahresabschluss ist ab Feststellung mindestens drei Monate lang 6ffentlich zugénglich in
den Réumlichkeiten des AStA und im Internet auf der Webprdsenz des AStA und des
Studierendenparlaments bekanntzumachen.

(6) Das Prasidium des Studierendenparlaments muss den beschlossenen Jahresabschluss an die
Universititsleitung innerhalb von 14 Tagen zu iibersenden.

§ 13 Belegpflicht

(1)  Zu jeder Buchung muss ein Beleg vorliegen. Es sind die entsprechenden Buchungsformulare
des AStA zu verwenden.

(2) Die Buchungsbelege und die dazugehorigen Belege sind fortlaufenden zu nummerieren und
nach § 147 der Abgabenordnung mindestens 10 Jahre aufzubewahren. Es werden nur originale
Quittungen und Belege zugelassen und abgerechnet. Sollte nur eine Kopie oder dergleichen
existieren, diirfen diese Quittungen und Belege nicht erstattet werden.

(3) Die*Der Empfanger*in bzw. die*der Einzahler*in von Zahlungen ist mit Namen und giiltiger
Privatanschrift zu verzeichnen. Bei den Mitgliedern des AStA, bei welchen die Privatanschrift
aktenkundig ist, geniigt die Angabe des jeweiligen Referats.

(4) Essind Belegen beizufiigen, aus denen sich der Zahlungsgrund eindeutig ergibt. Dies gilt nicht,
sofern aufgrund der Art des Geschéftsvorfalls keine gesonderten Belege vorhanden sein kdnnen.

(5) Bei Veranstaltungen, die nicht von der Studierendenschaft durchgefiihrt werden, sondern an
denen sich die Studierendenschaft mit mehr als 250 Euro beteiligt, ist mit den Veranstalter*innen ein
schriftlicher Vertrag abzuschlieBen, aus welchem hervorgeht, welche Rechte und Pflichten die
Studierendenschaft iibernimmt. Dies gilt insbesondere fiir die Aufteilung von Gewinnen und
Verlusten.

II1. Wirtschaftsfiihrung

§ 14 Grundsiitze der Wirtschaftsfithrung

(1) Alle Ausgaben sind grundsitzlich nach den MaBstaben der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
tétigen.

(2) Dartiiber hinaus miissen soziale und 6kologische Kriterien Beriicksichtigung finden.

§ 15 Externe Verfiigungsberechtigung

(1) Der AStA tragt die Verantwortung fiir das Finanzgebaren der Studierendenschaft.

(2) Der Vorstand ist berechtigt finanzielle Verpflichtungen fiir die Studierendenschaft einzugehen.
Dabei miissen grundsétzlich immer drei Verfiigungsberechtigte gemeinschaftlich handeln.

(3) Bei Amtsverlust bleiben die Zeichnungsberechtigten bis zur Neubesetzung des betroffenen
Referats oder der Ernennung einer*eines Ersatz-Zeichnungsberechtigten durch das
Studierendenparlament unterschriftsberechtigt, um die Geschiftsfiihrung weiterhin  zu
ermoglichen.

§ 16 Interne Verfiigungsberechtigung

(1) Der AStA kann einzelne Haushaltstitel einer*eines gewihlten Referent*in zur Verfiigung
tiberlassen. Gleiches gilt auch fiir Spesen- und Reisekostenabrechnungen sowie fiir studentische
Projekte, die entsprechend ihren Inhalten und Zielen der Referate des AStA zuzuordnen sind.
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(2) Ausgaben zu Lasten des entsprechenden Haushaltstitels sind von dem Mitglied des AStA zu
verantworten, in dessen Zusténdigkeitsbereich der Grund der Auszahlung fallt.

(3) Die*Der Finanzreferent*in ist fiir die rechnerische und die*der zustéindige Referent*in fiir die
sachliche Richtigkeit samtlicher Finanzgeschéfte der Studierendenschaft verantwortlich.

(4) Alle Verfiigungen sind durch einen Beschluss innerhalb des AStA zu legitimieren.
Nachtréagliche Beschliisse sind moglich, sofern das Geschéft nicht unter § 17 fillt.

(5) Halt die*der Finanzreferent*in die finanziellen oder wirtschaftlichen Interessen der
Studierendenschaft durch einen Beschluss des AStA, des Hauptausschusses oder des
Studierendenparlaments flir gefdhrdet, so kann diese*r verlangen, dass das Organ welches den
Beschluss gefasst hat, unter Beachtung der Auffassung der*des Finanzreferent*in iiber die
Angelegenheit erneut berdt und entscheidet. Ein solcher Einspruch der*des Finanzreferent*in ist je
Beschluss nur einmal mdglich.

§ 17 Zustimmungspflichtige Rechtsgeschiifte

(1) Der AStA hat das Recht finanzielle Verpflichtungen in Hohe von maximal 1.500 Euro pro
Ausgabe einzugehen. Dies gilt nur insofern sich die Ausgabe auf seine Amtszeit bezieht.

(2) Rechtsgeschifte deren Ausgaben mehr als 1.500 Euro zur Folge haben oder dessen origindre
Wirkung auBlerhalb der Amtszeit des amtierenden AStA liegen, bediirfen der Zustimmung des
Studierendenparlaments oder des Hauptausschusses. Uber Vertrige mit einer Kiindigungsfrist von
mehr als sechs Monaten muss das Studierendenparlament mit absoluter Mehrheit beschlieen. Alle
Anschaffungen deren Wert 125 Euro und mehr betragen, miissen in der Finanzbuchhaltung
inventarisiert werden. Davon ausgenommen sind Zeitungs- und Zeitschriftenabonnements.

(3) Die*Der Finanzreferent*in kann bei Belangen, die von besonderem finanziellem oder
wirtschaftlichem Interesse fiir die Studierendenschaft sind verlangen, dass der Hauptausschuss oder
das Studierendenparlament {iber den Sachverhalt berét und entscheidet. Ein vorhandener Beschluss
des AStA gilt als schwebend unwirksam. Ein solches verlangen muss unmittelbar nach Kenntnis des
Beschlusses des AStA dem Présidium des Studierendenparlaments mitgeteilt werden.

(4) Die Befugnisse des Studierendenparlaments und des Hauptausschusses regelt die Satzung der
Studierendenschaft.

§ 18 Auszahlungen an Fachschaftsrite

(1) Auf Antrag kann den Fachschaftsriiten Geld ausgezahlt werden. Uber einen Antrag kann nur dann
positiv entschieden werden, wenn auch ein konkreter Verwendungszweck sowie eine Kalkulation
fiir die beantragten Mittel nachgewiesen wird.

(2) Allen durch die Fachschaftskonferenz der Studierendenschaft anerkannten Fachschaften stehen
pro Haushaltsjahr Gelder in Hohe von 150 Euro zu. Alle Fachschaftrite, die mehr als 500
Studierende reprisentieren, erhalten zusétzlich 50 Euro pro Haushaltsjahr. Alle Fachschaftrite die
mehr als 1.000 Studierende représentieren, erhalten zusétzlich 100 Euro pro Haushaltsjahr. Alle
Fachschaftrite die mehr als 2.000 Studierende représentieren, erhalten zusitzlich 150 Euro pro
Haushaltsjahr. Die entsprechenden Gelder stehen den Fachschaftsréiten zur freien Verfligung und
bediirfen keiner Beantragung im AStA Plenum, jedoch der Vorlage von Belegen bei der
Auszahlung. Ausgeschlossen von der Finanzierung sind Reisekostenabrechnungen, Tagungen und
Konferenzen sowie alkoholische Getréinke.

(3) Die Abrechnung der Gelder muss spétestens bis zum 15. Dezember eines jeden Haushaltsjahres
unter Vorlage der Rechnungen erfolgen. Nicht bis zu diesem Zeitpunkt abgerufene Gelder

verfallen ersatzlos. Der betroffene Fachschaftsrat hat das Recht alle Belege, die bei der
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Abrechnung angefallen sind, ebenso wie das Buchungsformular des AStA, fiir die eigene
Buchfiihrung zu kopieren.

(4) Dem AStA ist eine Person der Fachschaft zu benennen, die fiir die Finanzgeschéfte zwischen dem
Fachschaftsrat und dem AStA zustdndig ist. Diese Person, ist fiir die Mittelverwendung und
korrekte Abrechnung personlich verantwortlich. Das dazugehdrige Formular des AStA muss
hierfiir unterschrieben werden. Die genannte Person ist berechtigt in Ausnahmetillen einen
Vorschuss zur Abwicklung der Finanzgeschéfte in Anspruch zu nehmen. Der ausgezahlte
Vorschuss ist einen Monat nach Auszahlung abzurechnen. Kommt diese Person ihrer*seiner
Verantwortung nicht nach, so ist nach dreimaliger schriftlicher Mahnung durch den AStA ein
gerichtliches Mahnungs- und Vollzugsverfahren gegen die entsprechende Person einzuleiten.

(5) Solange im Fachbereich keine Fachschaftsvertretung existiert, kann den studentischen

Vertreter*innen des Fachbereichsrats auf Antrag Geld ausgezahlt werden. Die Absétze 1 bis 4 gelten

entsprechend.

(6) Fiir Auszahlungen an Fachbereichsrite gelten alle Vorschriften dieser Finanzordnung
entsprechend.

§19 Personal

(1) Alle Mitarbeiter*innen im AStA miissen an der Universitdt Kassel immatrikuliert sein. Der
Nachweis iiber die Immatrikulation ist vor dem Beginn des Beschiftigungsverhiltnisses
nachzuweisen sowie vor dem Beginn eines neuen Semesters.

(2) Jegliche Beschiftigungsverhiltnisse mit dem AStA treten erst in Kraft, wenn alle Unterlagen
vorliegen, der Arbeitsvertrag durch den AStA bestitigt wurde und die Zustimmungen gemal der
Satzung der Studierendenschaft erfolgt sind.

(3) Die Arbeit der Mitarbeiter*innen nach § 19 Absatz 3 ist nach einem Tarifvertrag des

offentlichen Dienstes zu vergiiten. Die sachgerechte Eingruppierung ist gemafl den Vorschriften des

Tarifvertrags vom AStA nach fachkundiger Beratung der Referenten, beispielsweise durch die

Personalabteilung der Universitét, vorzunehmen.

§ 20 Aufwandsentschidigung und Vergiitung

(1) Die Mitglieder des AStA haben in Ausiibung ihres Amtes Anspriiche auf Ersatz ihrer
Aufwendungen. Die Hohe der Aufwandsentschdadigung wird vom Studierendenparlament festgelegt,
soll sich jedoch am BAf6G-Hochstsatz (ohne erhéhten Mietzuschuss) orientieren.

(2) Die Sachbearbeiter*innen, welche die Referent*innen bei ihrer Arbeit im AStA unterstiitzen,
haben Anspruch auf eine Vergiitung. Die Hohe der Vergiitung wird vom Studierendenparlament
festgelegt.

(3) DieArbeit der Mitarbeiter*innen nach § 19 Absatz 1 ist nach einem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes zu vergiiten. Die sachgerechte Eingruppierung ist gemifl den Vorschriften des Tarifvertrags
vom Studierendenparlament vorzunehmen.

(4) Die Aufwandsentschiddigungen und Vergiitungen kdnnen vom Studierendenparlament oder vom
Hauptausschuss gesperrt werden, wenn ein*e Mitarbeiter*in des AStA seine*ihre Aufgaben nicht
ordnungsgemal erfiillt.

(5) Vergiitungen diirfen erst dann ausgezahlt werden, wenn alle notwendigen Unterlagen in der
Finanzbuchhaltung eingereicht wurden.

(6) Wird Widerspruch gegen eine Sperrung eingelegt, entscheidet das Organ, welches die Sperrung
verhiingt hat, erneut. Wird keine Einigung erzielt so ist der Altestenrat des Studierendenparlaments
anzurufen.

Finanzordnung der Studierendenschaft der
Universitit Kassel

Mitteilungsblatt der Universitat Kassel Nr. 09/2019 vom 15.08.2019 430



1.61.03

§ 21 Reisekosten

(1) Reisen, die aus Mitteln der Studierendenschaft finanziert werden, sind in der Regel vor Antritt
der Reise vom AStA zu genehmigen. Die dafiir vorgesehenen Reisekostenantrige sind
ordnungsgemdf auszufiillen und miissen vor der Erstattung vollstéindig vorliegen.

(2) Reisekostenerstattung kann jede*r ordentlich eingeschriebene Studierende der Universitét
Kassel beantragen, sofern diese Person im Auftrag eines Gremiums der Studierendenschaft oder eines
Referats des AStA zu einer Reise veranlasst wurde.

(3) Bei Reisen mit dem Zug wird die Fahrkarte fiir die zweite Klasse der Deutschen Bahn AG oder
anderer Eisenbahnunternehmen plus EC-, IC- oder ICE - Zuschlag erstattet. Ermafigungen sind zu
nutzen.

(4) In begriindeten Ausnahmefillen ist die Reise mit einem Kraftfahrzeug (im Folgenden: KfZ)
zuldssig.

1. Bei der Durchfiihrung der Reise mit dem privaten KfZ kénnen maximal 0,20€ pro
Kilometer erstattet werden.
2. Bei der Durchfiihrung der Reise iiber ein Car-Sharing-Unternehmen kénnen die Kilometer
erstattet werden.
3. Erst wenn mindestens zwei Personen vom gleichen Startort zum gleichen Zielort fahren, ist
die Fahrt mit einem KfZ zu erstatten.
Die maximale Hohe der Erstattung bemisst sich an den Kosten, welche fiir eine vergleichbare Bahn-
Reise angefallen wiren. Ist eine Fahrt mit dem KfZ zwingend erforderlich, so gilt diese Obergrenze
nicht. Eine kiirzere Reisezeit erfiillt dieses Kriterium nicht.
(5) Haben mehrere Personen denselben Zielort und erfolgt die Fahrt mit einem KfZ, so kann nur
die*der Fahrer*in die Fahrtkosten beantragen. Fahren mehrere Personen aus demselben Anlass zum
selben Zielort und benutzen, ohne dass ein begriindeter Ausnahmefall vorliegt, mehrere
Kraftfahrzeuge, so kann nur ein Kraftfahrzeug abgerechnet werden.
(6) Bei Fahrten mit mehr als vier Personen kann ein zweites KfZ abgerechnet werden. Dies gilt bei
entsprechender Personenzahl auch fiir weitere KfZ, sofern nicht aus wirtschaftlichen Griinden ein
Bus einzusetzen ist.
(7) Reisekosten fiir die Individualbeforderung durch externe Dienstleister (zum Beispiel
Taxiunternehmen) koénnen nur erstattet werden, wenn eine giinstigere zweckméfBige Beforderung
durch den 6ffentlichen Personennahverkehr ausgeschlossen ist. In diesem Fall konnen diese Kosten
in voller Hohe erstattet werden.
(8) Es konnen bis zu 100 Prozent fiir Dauerermifligungen (zum Beispiel: ,,BahnCard*) erstattet
werden, aber jedoch nur bis zur Hohe der tatséchlich dem Haushalt entstandenen Einsparungen. Die
beantragende Person hat eine entsprechende Aufstellung anzufertigen und die Korrektheit zu
gewdhrleisten.
(9) Ubernachtungskosten werden in Héhe von der ortlichen Jugendherbergskosten erstattet. Die
Geltendmachung hoherer Kosten bedarf einer gesonderten Begriindung.
(10) Auslandsreisen sind nur mit Beschluss des Studierendenparlaments mdglich. Bei Zielorten, die
mehr als 1.000 Kilometer von Kassel entfernt liegen, konnen auch Flugreisen erstattet werden.
(11) Reisekosten, die nicht von an der Universitdt Kassel immatrikulierten Personen verursacht
wurden, gelten nicht als Reisekosten im Sinne von § 21 dieser Finanzordnung. Sofern derartige
Reisekosten im Rahmen von Veranstaltungen der Studierendenschaft oder dhnlichem angefallen sind,
ist die Erstattung von angemessenen Reisekosten moglich.
(12) Zur Reisekostenabrechnung muss zusitzlich zum Beleg ein gesondertes Formular ausgefiillt
werden, dieses enthélt bei Zugfahrten
1. Vor-, Zuname und Adresse der*des Antragsteller*in
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2. Bei Gruppenreisen muss eine Kontaktperson angegeben werden, alle weiteren Personen
sind nur namentlich anzugeben
3. Nachweis der Teilnahme (Beleg der*des Veranstalter*in bzw. Teilnehmer*innenliste)
4. Samtliche Quittungen und Belege sowie bei Zugfahrten die abgestempelten Tickets vom
Reisetag (Bei digitalen Tickets ein Ausdruck der Ticketbuchung mit Zahlungsbestétigung)
5. Unterschrift
Bei Reisen mit dem K{Z
1. Vor- und Zuname der*des KfZ Halter*in
2. Das amtliche Kennzeichen
3. Die Anzahl der mitgenommenen Personen
4. Samtliche Quittungen und Belege
5. Unterschrift
Ist die Reisekostenabrechnung nicht vollsténdig, so erfolgt keine Kostenerstattung.

§ 22 Spesen und Tagungsgebiihren

(1) Es konnen Zuschiisse zur Verpflegung bis zu einem Betrag von 5 Euro pro Person und pro Tag
einmalig im Semester gewihrt werden. Diese miissen vor Reiseantritt bewilligt werden. (2)
Tagungsgebiihren konnen auf vorherigen Antrag teilweise oder vollstéindig erstattet werden.

§ 23 Honorare

(1) Fir externe Dienstleistungen und Hilfsarbeiten kann der AStA, das Studierendenparlament oder
der Hauptausschuss ein Honorar bewilligen.

(2) Hilfsarbeiten werden von Studierenden an der Universitit Kassel erbracht und sind in

Abgrenzung zu Sachbearbeiter*innen-Stellen projektbezogen. Hilfsarbeiten kdnnen pauschal oder

mittels Stundenlohn abgegolten werden. Der AStA legt die Hohe der Vergiitung fest.

(3) Externe Dienstleistungen werden von Personen erbracht, die nicht Mitglieder der
Studierendenschaft sind. Das Honorar kann pauschal oder mittels angemessenen Stundenlohns
ausgezahlt werden.

§ 24 Kulturveranstaltungen

(1) Fir Veranstaltungen die gemdf § 17 zustimmungspflichtig sind, ist eine realistische
Nachkalkulation anzufertigen. In dieser Kalkulation sind die Werte der Soll-Kalkulation den Ist-
Einnahmen und den Ist-Ausgabewerten gegeniiberzustellen. Abweichungen sind zu begriinden.

(2) Die Nachkalkulation ist von der*dem zustidndige*r Referent*in anzufertigen und im Rahmen einer
Sitzung des Studierendenparlaments vorzustellen. Die*Der Referent*in fiir Finanzen hat dafiir die
notwendigen Daten bereitzustellen.

(3) Die Nachkalkulation soll dem Studierendenparlament spitestens zwei Monate nach dem
Veranstaltungstag vorliegen.

(4) Das Studierendenparlament hat das Recht Nachfragen zu dieser Kalkulation zu stellen.

(5) Das Studierendenparlament entlastet die*den zustindige*r Referent*in anhand der
Nachkalkulation mit einfacher Mehrheit der Stimmberechtigten. Wird die Entlastung verweigert,
so ist unverziiglich ein Untersuchungsausschuss gemaf § 34 einzurichten.

§ 25 Fraktionsgelder

(1) Den im Studierendenparlament vertretenen Fraktionen stehen finanzielle Mittel fiir die
hochschulpolitische Arbeit zur Verfiigung. Als Fraktion gemdl dieser Finanzordnung gilt jede Liste,

Finanzordnung der Studierendenschaft der
Universitit Kassel

Mitteilungsblatt der Universitat Kassel Nr. 09/2019 vom 15.08.2019 432



1.61.03

die im Rahmen der Hochschulwahl den Einzug in das Studierendenparlament mit mindestens einem
Mandat erreicht hat.

(2) Die Fraktionsgelder sind in einen fiir alle Fraktionen identischen Sockelbetrag von 150 Euro
und Zuschldge in Hohe von 40 Euro pro erreichten Sitz im Studierendenparlament zu unterteilen.
(3) MabBgeblich fiir die Berechnung der Fraktionsgelder ist das Wahlergebnis der
Studierendenparlamentswahlen. Fraktionsgelder konnen nur innerhalb der Legislatur ausgezahlt
werden. Nicht abgerufene Fraktionsgelder verfallen nach Ende der Legislatur ersatzlos.

(4) Finden in einer Legislatur mehrmals Wahlen zum Studierendenparlament statt, so findet eine
sofortige Neuberechnung der Hohe der Fraktionsgelder auf Grundlage des jliingsten Wahlergebnisses
statt. Hat eine Fraktion bereits Mittel verwendet, so muss dies bei der Neuberechnung unbedingt
beriicksichtigt werden. Sollte jedoch eine Fraktion bereits mehr Mittel abgerufen haben, als ihr nach
dem jlingsten Wahlergebnis zustehen wiirde, so darf keine Riickforderung der Fraktionsgelder
stattfinden.

(5) Wahlkampfmaterialien und &hnliche Ausgaben, die fiir den Wahlkampf getdtigt werden, konnen
nicht aus Fraktionsgeldern finanziert werden. Uber die Eingruppierung als Wahlkampfausgabe
entscheidet der AStA oder im Streitfall das Studierendenparlament.

(6) Fahrtkostenerstattungen der Mitglieder des Studierendenparlaments sind aus dem allgemeinen
Haushalt vorzunehmen. Eine Anrechnung auf Fraktionsgelder findet nicht statt.

§ 26 Vorschiisse

(1) Um private Auslagen zu vermeiden, kann der AStA Vorschiisse gewéhren.

2) In begriindeten Ausnahmefillen konnen Vorschiisse ~ fiir ~ Vergiitungen
und

Aufwandsentschiddigungen gezahlt werden.

(3)  Vorschiisse sind in einem gesonderten Einzelplan im Haushalt zu verbuchen.

(4)  Vorschiisse sind in der Regel innerhalb eines Monats abzurechnen oder zuriickzuzahlen. In
begriindeten Ausnahmefillen sind ldngere Fristen mdglich. Alle Vorschiisse miissen jedoch bis
spatestens zwei Wochen nach Ablauf des Haushaltsjahres, in welchem sie ausgezahlt wurden,
abgerechnet oder zuriickgezahlt werden.

(5)  Werden Vorschiisse nach Fristsetzung nicht abgerechnet oder zuriickgezahlt und besteht keine
Riickzahlungsvereinbarung, so hat der AStA das Recht die Forderung im Wege des
gerichtlichen Mahnverfahrens durchzusetzen.

IV. Kassen- und Kontofiihrung

§ 27 Grundsiitze der Kassenfithrung

(1) Die Barkasse ist in den Raumlichkeiten des AStA zu fithren und sicher zu verwahren. Hierfiir
muss ein Tresor verwendet werden.

(2) Die Barkasse soll iiber einen Zeitraum von mehr als 24 Stunden nicht mehr als 7.500 Euro
enthalten.

(3) Die*Der Finanzreferent*in ist fiir eine ordnungsgeméife Kassenfithrung verantwortlich.

(4) Der AStA kann neben der Barkasse folgende Kassen fiihren

1. Portokasse

2. Zum Verkauf von ISIC-Karten

3. Eintritts, Garderoben und Getridnkekassen

4. Handkassen fiir das Kulturreferat

Diese Kassen sind als Vorschiisse zu behandeln und miissen in regelméfigen Abstdnden abgerechnet

werden, mindestens aber einmal im Haushaltsjahr.
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(5) Weitere Kassenfiihrungen bediirfen eines Beschlusses des Studierendenparlaments. Dieser
Beschluss bedarf einer einfachen Mehrheit im Studierendenparlament und gilt nur fiir die Dauer der
Legislatur, in welcher er gefasst wurde.

§ 28 Aufzeichnungspflichten

(1) Fiir die Aus- und Einzahlungen werden vorgegebene Formblétter verwendet.

(2) Die Kassenbewegungen der Barkasse sind in einem Kassenbuch schriftlich aufzufiihren oder
digital unter Verwendung einer dafiir geeigneten Software zu erfassen.

(3) Bei Auszahlungen ist der Erhalt des Geldes durch die*den Empfanger*in mittels eigenhidndiger
Unterschrift zu bestétigen.

(4) Belege und Kassenbuch/Kassenbiicher, sind nach § 147 der Abgabenordnung mindestens 10 Jahre
aufzubewahren.

§ 29 Kassenfiihrung im Rahmen von Veranstaltungen

(1) Im Rahmen von Veranstaltungen sind gesonderte Kassen zu fiihren.

(2) Die Verantwortung fiir die jeweilige/n Veranstaltungskasse/n trdgt die Person, welcher die
Kasse/n iibergeben wurden. Die Entgegennahme ist schriftlich festzuhalten und von der*dem
Empfanger*in mit einer Unterschrift zu bestitigen.

(3) Die getrennten Kassen sind nach den Veranstaltungen schnellstmoglich in die allgemeine

Kassenfiihrung zu iberfilhren. An  jeden Einzahlungsbeleg — muss ein

gesondertes Abrechnungsformular geheftet werden.

§ 30 Kassenabschluss

(1) Die Barkasse ist mindestens monatlich abzuschlieBen. Hierfiir muss des Weiteren am Ende
eines jeden Monats, der Bestand der Barkasse mit den Buchungen im Haushaltsplan und den
Aufzeichnungen im Kassenbuch abgeglichen werden.

(2) Stimmen Ist- und Soll-Bestand nicht iiberein und ist die Abweichung nicht groBer als 100 Euro,
hat die*der Vorsitzende bzw. deren*dessen Stellvertreter*in eine erneute Kassenaufnahme
durchzufiihren. Kann die Kassendifferenz nicht aufgeklart werden, so ist der
Rechnungspriifungsausschuss zu benachrichtigen und die Kassendifferenz auszubuchen. Bei
mehrmaligen Kassendifferenzen kann das Studierendenparlament angerufen werden.

§ 31 Kontofiihrung

(1) Fliissige Geldmittel sind, soweit sie nicht als Barreserve benotigt werden, auf einem Konto bei
einem Kreditinstitut zu fiihren.

(2) Die fliissigen Geldmittel sind nach MalBigabe der Miindelsicherheit mdglichst verzinslich
anzulegen.

(3) Die kontinuierliche Zahlungsfahigkeit ist sicherzustellen.

(4) Zweckgebundene Geldmittel sind auf separaten Konten zu fiihren.

(5) Die Verfligungsberechtigung iiber die Konten gestalten sich analog zu § 15 dieser Finanzordnung.

V. Laufende Kontrolle, Abschlusspriifung und Entlastung
§ 32 Akteneinsicht

(1) Jedes Mitglied des Studierendenparlaments kann beantragen, dass in die Akten der
Studierendenschaft Einsicht genommen wird.
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(2) Die Einsichtnahme erfolgt durch einen Akteneinsichtausschuss, welcher vom
Studierendenparlament nach den Grundsétzen der Verhdltniswahl gewihlt wird. Ist ein
Akteneinsichtausschuss nicht gebildet, nimmt der Rechnungspriifungsausschuss die Befugnisse des
Akteneinsichtausschusses wahr. Die Mitglieder des Ausschusses haben iiber alle ihnen hierbei zur
Kenntnis gelangenden personenbezogenen Daten, die nicht zur Klidrung der Angelegenheiten
erforderlich sind, gegeniiber allen anderen Personen Verschwiegenheit zu wahren.

(3) Der Akteneinsichtausschuss bzw. der Rechnungspriifungsausschuss berichtet dem
Studierendenparlament iiber das Ergebnis der Akteneinsicht. Soweit iiber personenbezogene Daten
zu Dberichten ist, erfolgt der Bericht unter Abwéigung des Informationsrechts des
Studierendenparlaments mit den Belangen des Datenschutzes. In besonders schwerwiegenden Féllen
ist die*der Datenschutzbeauftragte*r der Hochschule zu Rate zu ziehen.

§ 33 Auskunftserteilung

(1) Das Studierendenparlament und dessen Ausschiisse konnen, im Rahmen ihres Aufgabenbereiches,
das personliche Erscheinen aller Amtstriger*innen der verfassten Studierendenschaft zur
Erteilung von Auskiinften verlangen.

(2) Ist das personliche Erscheinen mit besonderen Erschwernissen verbunden, so sind die
Erschwernisse gegeniiber dem Auskunftsinteresse abzuwiegen.

(3) Die entstehenden Reisekosten sind zu erstatten.

§ 34 Untersuchungsausschiisse

(1) Das Studierendenparlament hat das Recht — und auf Verlangen eines Viertels seiner Mitglieder
die Pflicht — Untersuchungsausschiisse zu Uberpriifung der Titigkeit der Amtstriger*innen der
Studierendenschaft mit Ausnahme der Mitglieder des Altestenrates einzusetzen.

(2) Naheres regelt die Satzung der Studierendenschaft und die Geschéftsordnung des
Studierendenparlaments.

§ 35 Priifung durch den Rechnungspriifungsausschuss

(1) Der Rechnungspriifungsausschuss priift das Finanzgebaren der Studierendenschaft sachlich und
rechnerisch und erstattet dem Studierendenparlament Bericht.

(2) Die Priifung hat mindestens jdhrlich zu erfolgen, wobei immer das vorangegangene
Haushaltsjahr gepriift werden soll.

(3) Sind fritherer Haushaltsjahre, als das vorangegangene, noch nicht gepriift worden, so sind diese
vorrangig zu priifen.

(4) Die Priifungsbefugnis des Rechnungspriifungsausschusses kann nicht eingeschriankt werden.
Ihm obliegt die Priifung aller Einnahmen und Ausgaben.

(5) Es soll gepriift werden, ob die Vorgaben des Haushaltsplans eingehalten, die Mittel
satzungsgemdll verwendet und die einzelnen Rechnungsbelege sachlich und rechnerisch beachtet
worden sind. Es soll auch gepriift werden, ob durch organisatorische Verdnderungen Mittel eingespart
werden konnen.

(6) Die Priifungstermine sind dem AStA mindestens eine Woche vorher schriftlich anzukiindigen.
Regelungen zur Priif- und Beschlussfahigkeit trifft die Geschéftsordnung des
Studierendenparlaments, §57.

(7) Fir jede Prifung ist ein Protokoll anzufertigen und der*dem Prisident*in des
Studierendenparlaments schnellstmdglich auszuhidndigen. Die Priifungsprotokolle sind ebenfalls
mindestens 10 Jahre aufzubewahren.
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(8) Unabhingig von der jahrlichen Priifung, hat der Rechnungspriifungsausschuss jederzeit das
Recht, angemeldet mit 48 Stunden Vorlauf die Bargeldkassen zu priifen. Zur Priifung sind mindestens
zwei Mitglieder des Rechnungspriifungsausschusses erforderlich. Dabei gilt § 35 (7).

§ 36 Abschlussbericht des Rechnungspriifungsausschusses

(1) Fiir jedes Haushaltsjahr ist ein Abschlussbericht anzufertigen und unmittelbar nach Abschluss
der Priifung dem Studierendenparlament vorzulegen.

(2) Der Abschlussbericht des Rechnungspriifungsausschusses muss Aussagen dariiber treffen, ob
die vom AStA angefertigten Abschliisse in Einnahmen und Ausgaben mit der Buchfiihrung
iibereinstimmen und ob sie ordnungsgemill belegt sind. Ferner ist zu dokumentieren, ob die
Genehmigungen des Studierendenparlaments fiir zustimmungspflichtige Rechtsgeschifte vorliegen
bzw. noch einzuholen sind.

(3) Der Abschlussbericht soll spétestens sechs Monate nach Feststellung des Jahresabschlusses
vorliegen. Geschieht dies nicht, so hat die*der Vorsitzende des Rechnungspriifungsausschusses
gegeniiber dem Studierendenparlament Rechenschaft tiber die Verzogerung abzulegen.

(4) Werden im Priifungsbericht Méngel festgestellt, so sind diese vor der Entlastung des AStA offen
zu legen und zu beheben.

§ 37 Priifung durch den Hessischen Rechnungshof

(1) Die Haushalts-, Wirtschafts-, Kassen- und Kontofithrung der Studierendenschaft unterliegen
der Priifung durch den Hessischen Rechnungshof. Dieser kann das Priifungsamt des Hessischen
Rechnungshofs mit der Priifung beauftragen.

(2) Der Bericht des Hessischen Rechnungshofs ist unmittelbar nach Vorlage den Mitgliedern des
Studierendenparlaments zuzuleiten.

(3) Der AStA erstellt einen Entwurf fiir eine Stellungnahme zum Priifbericht des Hessischen
Rechnungshofs. Die Stellungnahme ist vom Studierendenparlament mit einfacher Mehrheit zu
bestétigen.

§ 38 Entlastung

(1) Das Studierendenparlament entscheidet liber die Entlastung des AStA.

(2) Der Priifungsbericht des Rechnungspriifungsausschusses bildet die Grundlage fiir die Entlastung
des AStA.

(3) Die Entlastung des AStA darf nur aufgrund festgestellter Pflichtverletzungen verweigert werden.

(4) Die Entlastung des AStA bedarf der Zustimmung der Leitung der Hochschule. Die Zustimmung
zur Entlastung darf nur versagt werden, wenn die Grundsétze einer ordnungsgeméaf3en Haushalts-
und Buchfiihrung verletzt wurden.

VI. Ubergangsbestimmung und Schlussvorschriften

§ 39 Ubergangsbestimmungen

(1) Beschliisse eines Organs der Studierendenschaft, die vor dem Inkrafttreten dieser
Finanzordnung gefasst worden sind und dieser Finanzordnung widersprechen, sind mit Inkrafttreten
dieser Finanzordnung aufgehoben oder bediirfen einer entsprechenden Anderung. Niheres regelt das
zustidndige Organ mit einem Beschluss.

(2) Handlungen, die dieser Finanzordnung widersprechen, jedoch nicht oder nur mit
unverhidltnismédfBigem Aufwand aufgehoben oder gedndert werden kdnnen, gelten als legitimiert. Dies
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gilt nur fiir Handlungen, die der zum Handlungszeitpunkt giiltigen Rechtsgrundlage nicht
widersprochen haben.

§ 40 Salvatorische Klausel

(1) Sollten sich einzelne Bestimmungen dieser Finanzordnung ganz oder teilweise als unwirksam
oder undurchfiihrbar erweisen oder infolge Anderungen der Gesetzgebung nach Inkrafttreten
unwirksam oder undurchfiihrbar werden, so bleiben die iibrigen Bestimmungen und die Wirksamkeit
der Finanzordnung im Ganzen hiervon unbertihrt.

§ 41 Aufhebung bisherigen Rechts
Die Finanzordnung der Studierendenschaft der Universitit Kassel in der Fassung vom 03.05.2017
tritt mit Inkrafttreten dieser Neufassung auler Kraft.

§ 42 Anderungen und AuBerkraftsetzung

(1) Die Finanzordnung kann mit einer Zweidrittelmehrheit der Stimmen der anwesenden Mitglieder
des Studierendenparlaments gedindert werden. Die Anderung bedarf mindestens der absoluten
Mehrheit der Mitglieder des Studierendenparlaments.

(2) Fiir die AuBerkraftsetzung der Finanzordnung gilt Absatz 1 analog.

§ 43 Inkrafttreten

(1) Diese Neufassung der Finanzordnung wurde vom Studierendenparlament der Universitit
Kassel am 31.07.2019 mit einer Zweidrittelmehrheit beschlossen und tritt nach Genehmigung durch
den Prisidenten mit Ver6ffentlichung im Mitteilungsblatt der Universitdt Kassel in Kraft.

(2) Die Finanzordnung ist laut § 17 Absatz 9 der Satzung der Studierendenschaft im elektronischen
Beschlussarchiv 6ffentlich zugédnglich zu machen.

Kassel, den 31.07.2019

Prasident*in des Vizeprasident*in des Vizeprasident*in des Studierendenparlaments  Studierendenparlaments
Studierendenparlaments
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