











Bericht über das obligatorische Praktikum
bei Klicken Sie hier, um Text einzugeben. in Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


Praktikumszeitraum: Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben. – Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.

Vorgelegt von: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
























Studiengang: Wählen Sie ein Element aus.

Matrikelnummer: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	




Abgabetermin: Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.	



Formale Bearbeitungshinweise:

Für die Erstellung Ihres Praktikumsberichts können Sie diese Formatvorlage verwenden. 

Zur besseren Lesbarkeit empfehlen sich ein Zeilenabstand von 1,5, die Schriftgröße 12, Blocksatz sowie automatische Silbentrennung. Legen Sie ggf. ein Inhaltsverzeichnis an.

Seitenanzahl:
BA EACBS 10 Seiten
BA Germanistik 5-10 Seiten
BA Kulturwirt:in/Kultur und Wirtschaft Französistik 10 Seiten (in Französisch)
BA Kulturwirt:in/Kultur und Wirtschaft Hispanistik 10 Seiten (in Spanisch)
BA Philosophie 5-10 Seiten 

Vergessen Sie nicht diese Hinweise aus dem Dokument zu löschen, falls Sie es als Vorlage verwenden wollen.

Ihrem Praktikumsbericht ist als letzter Punkt die untenstehende „Erklärung“ hinzuzufügen. Vergessen Sie bitte nicht den Praktikumsbericht unter der Erklärung zu unterschreiben! 












Inhaltliche Bearbeitungshinweise:
Ziel des Praktikumsberichts ist es, neben der Erbringung einer Studienleistung einen Bezug zwischen Ihrem Hochschulstudium und den während des Praktikums erworbenen Einsichten und Kompetenzen herzustellen. Die Praktikums- und Berichtsphase bietet Ihnen die Möglichkeit, sich bereits während des Studiums mit Ihren Vorstellungen über Ihren beruflichen Weg nach dem Studium auseinanderzusetzen. 
An der folgenden Gliederung mit den Hinweisen bzw. Leitfragen können Sie sich beim Verfassen des Berichts (Fließtext) orientieren:

1. Die Praktikumsstelle
· Beschreiben Sie die Praktikumsstelle.
· Welcher Branche ist das Unternehmen zuzuordnen? 
· Welche Produkte oder Dienstleistungen werden hergestellt bzw. angeboten?
· Wie viele Mitarbeitende hat das Unternehmen, seit wann existiert es?
· In welche (Fach-)Abteilungen ist das Unternehmen untergliedert? 
· Mit welchen Berufen/ Berufsgruppen kamen Sie in Verbindung? 
· Gab es eine Praktikumsbetreuung seitens des Unternehmens? Wie sah die Betreuung aus?
· Weist das Unternehmen Besonderheiten im Vergleich zu anderen Unternehmen auf?
· Warum haben Sie sich für diese Praktikumsstelle entschieden (Ihre Motivation)?
· Gab es ein resümierendes Abschlussgespräch am Ende Ihres Praktikums? Welche Themen sind dort zur Sprache gekommen?

2. Tätigkeitsschwerpunkte
· Erläutern Sie die Tätigkeiten, die Sie schwerpunktmäßig durchgeführt haben.
· Beschreiben Sie, in welchen Abteilungen Sie mit welchen Aufgaben tätig waren.
· Was sind die besonderen Kennzeichen und Anforderungen der einzelnen Tätigkeitsfelder? 
· In welchen Sozialformen (Einzelarbeit/Teamwork) waren die Arbeitsabläufe organisiert?
Optional: Beschreibung von interkulturellen Erfahrungen (im Falle eines Auslandspraktikums)
· Beschreiben Sie Ihre Erfahrungen mit Angehörigen der anderen Kultur innerhalb und außerhalb Ihres Tätigkeitsfeldes.
· Beschreiben Sie den Umgang der Vorgesetzten und Kolleg:innen mit internationalen Praktikant:innen.
· Beschreiben Sie die sprachlichen Umgangsformen.
· Welche kulturellen Gewohnheiten sind Ihnen aufgefallen?
· Wie hoch waren die Lebenshaltungskosten im Vergleich zu Deutschland?
· Welche wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Themen wurden während Ihres Auslandsaufenthaltes diskutiert?
· Welche Schwierigkeiten sind während des Auslandsaufenthaltes aufgetreten und wie haben Sie diese gelöst?

3. Reflexion wichtiger Erfahrungen und Fazit
Punkt drei ist das zentrale Element Ihres Praktikumsberichts. Legen Sie daher hier den Schwerpunkt. 
· Ziehen Sie eine kritische Bilanz Ihrer Erfahrungen und Beobachtungen!
· Was haben Sie gelernt? 
· Welche Erwartungen an das Praktikum haben sich erfüllt? 
· Welche Erwartungen an das Praktikum haben sich nicht erfüllt?
· Anforderungen - Welche persönlichen Fähigkeiten und welche Qualifikationen aus dem Studium waren gefordert?
· Welche Fähigkeiten und Kenntnisse fehlten Ihnen?
· Können Sie sich eine spätere Berufstätigkeit in dieser Branche vorstellen? Falls ja, warum? Falls nein, warum nicht?
· Welche weiteren Praxiserfahrungen möchten Sie während des Studiums noch sammeln?
· Welche Fragestellungen haben sich aus dem Praktikum für Ihr weiteres Studium ergeben? 
Optional: Reflexion von interkulturellen Erfahrungen (im Falle eines Auslandspraktikums)
· Inwieweit hat Ihr Auslandsaufenthalt einen Einfluss auf Ihren weiteren Studienverlauf und evtl. andere zukünftige Entscheidungen?
· Wie schätzen Sie Ihre persönliche Entwicklung währen des Auslandsaufenthaltes ein?
[bookmark: _GoBack]4. Quellenverzeichnis
Sofern Sie Quellen für die Erstellung des Praktikumsberichts verwenden, geben Sie hier alle Quellen an und verweisen Sie entsprechend im Text darauf. Dieser Praktikumsbericht ist nach denselben wissenschaftlichen Maßstäben zu verfassen, wie Sie es beim Verfassen einer Hausarbeit o.ä. gewöhnt sind und während Ihres Studiums erlernt haben!

5. Erklärung
Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbstständig angefertigt und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. Alle Stellen, die dem Wortlaut oder dem Sinn nach anderen Werken entnommen sind, habe ich in jedem einzelnen Fall unter genauer Angabe der Quelle (einschließlich des Internets sowie anderer digitaler Informationsquellen) als Entlehnung kenntlich gemacht. Dies gilt auch für eingefügte Zeichnungen, bildliche Darstellungen, Skizzen und Ähnliches.
Ich nehme zur Kenntnis, dass die nachgewiesene Unterlassung der Herkunftsangabe als versuchte Täuschung bzw. als Plagiat gewertet und mit entsprechenden Maßnahmen geahndet wird.


Datum, Unterschrift Student/in:………………………………………………………………

6. Anlagen
Falls Sie während Ihres Praktikums Dinge wie Flyer o.ä. entworfen haben oder Texte, die veröffentlicht worden sind, verfasst haben, können Sie dies als Anlagen beifügen. Allerdings bitte nur in Kopie, keine Originale!
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